
 

Автономная некоммерческая организация дополнительного  

профессионального образования  

«Центр профессионального развития ПРОФИ» 
620144, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Союзная, 27, помещ. 4, 25, E-mail: 

ekbinfo@profi-cpr.ru, dpoab@kurskpk.ru , тел.: 8-800-234-18-38 (звонок бесплатный),  

+7 (343) 302-28-38 

 

ПРИКАЗ 

от 09.01.2024 г.                                                                                                       № 55 
 

Об утверждении и введении в действие образцов документов 
 

В целях реализации части 3 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Приказа Минпросвещения 

России от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», Приказа Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», Приказа 

Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», с учетом рекомендаций Министерства 

образования и науки РФ (письмо от 12.03.2015 № AK-610/06 «О направлении 

методических рекомендаций») 

ПРИКАЗЬІВАЮ: 

1. Утвердить и ввести в действие с 09.01.2024 образцы документов о 

квалификации, документов об обучении: 

1.1. Удостоверение о повышении квалификации - по образовательной 

программе повышения квалификации в объеме не менее 16 часов (приложение 

1); 

1.2 Диплом о профессиональной переподготовке - по образовательной 

программе профессиональной переподготовки в объеме не менее 250 часов 

(приложение 2); 

1.3. Удостоверение и протокол о проверке знания требований охраны 

труда (приложение 3); 

1.4. Удостоверение по охране труда при выполнении работ на высоте 

(приложение 4); 

1.5. Удостоверение по охране труда при выполнении работ в 

ограниченных и замкнутых пространствах (приложение 5); 

1.6. Удостоверение о прохождении курса подготовки (приложение 6); 

1.7. Свидетельство на профессию (приложение 7); 

1.8. Удостоверение о проверке знаний (дополнительный документ к 

свидетельству на профессию) (приложение 8); 
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1.9. Свидетельство на профессию (по профессиям, поднадзорным 

ГОСТЕХНАДЗОРУ) (приложение 9); 

1.10. Удостоверение (с фото) (приложение 10); 

1.11. Удостоверение (без фото) (приложение 11); 

1.12. Удостоверение о проверке знаний обслуживающего персонала 

(приложение 12); 

1.13. Свидетельство водителя ДОПОГ (приложение 13); 

1.14. Свидетельство о повышении квалификации водителей транспортных 

средств, оборудованных устройствами для подачи специальных световых и 

звуковых сигналов (приложение 14); 

1.15. Удостоверение о проверке знаний водителей транспортных средств, 

оборудованных устройствами для подачи специальных световых и звуковых 

сигналов (с допуском к соответствующей категории) (приложение 15); 

1.16. Сертификат о прохождении программы по защитному вождению 

(приложение 16); 

1.17. Сертификат об участии в семинаре (прохождении общеразвивающей 

программы) (приложение 17); 

1.18. Единая книжка взрывника (приложение 18); 

1.19. Справка об обучении (периоде обучения) (приложение 19); 

1.20. Удостоверение о повышении квалификации (для авиационного 

персонала) (приложение 20); 

1.21. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего (для 

авиационного персонала) (приложение 21). 
 

2. Утвердить требования к документам о квалификации (приложение 22). 
 

3. Утвердить формы: 

3.1. Лист книги выдачи документов о квалификации (удостоверение о 

повышении квалификации) (приложение 23); 

3.2. Лист книги выдачи документов о квалификации (диплом о 

профессиональной переподготовке) (приложение 24); 

3.3. Лист книги выдачи документов о квалификации (свидетельство на 

профессию) (приложение 25). 
 

4. С 09.01.2024 признать утратившим силу приказ 

АНО ДПО «ЦПР ПРОФИ» от 20.09.2023 №54 «Об установлении и введении в 

действие образцов документов». 
 

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
 

 

 

 

Директор                                                                                           Н.В. Женина 

 

 

 

  



Приложение 1  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения о повышении квалификации  

 

 
 

 



Приложение 2  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец диплома о профессиональной переподготовке  

 

 
 



 
 

 

 

 

  



Приложение 3  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения о проверке знания требований охраны труда 

 

 



 



Приложение 4  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения по охране труда при выполнении работ на высоте 
 

 
 

 

 

 

 

 

Приложение 5  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения по охране труда при выполнении работ в 

ограниченных и замкнутых пространствах 

 

  



Приложение 6  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Образец удостоверение о прохождении курса подготовки 

 

 

  



Приложение 7   

к приказу от 09.01.2024 №55 

Образец свидетельства на профессию 

 

 



Приложение 8  

к приказу от 09.01.2024 №55 

Образец удостоверения о проверке знаний (дополнительный документ к 

свидетельству на профессию) 

 

 



Приложение 9  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Свидетельство на профессию  

(по профессиям, поднадзорным ГОСТЕХНАДЗОРУ) 
 

 

 

 

 
 

  



Приложение 10  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Удостоверение (с фото) 

 
Приложение 11  

к приказу от 09.01.2024 №55 

Удостоверение (без фото) 

 



Приложение 12  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения о проверке знаний обслуживающего персонала 

 



Приложение 13 

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Образец Свидетельства водителя ДОПОГ  

 
 

 

  



Приложение 14 

к приказу от 09.01.2024 №55 

Образец Свидетельства о повышении квалификации водителей 

транспортных средств, оборудованных устройствами для подачи 

специальных световых и звуковых сигналов 

 
 

 



Приложение 15 

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец Удостоверения о проверке знаний водителей транспортных средств, 

оборудованных устройствами для подачи специальных световых и звуковых 

сигналов 

 

 
  



Приложение 16 

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец Сертификата о прохождении программы по защитному вождению 

 
 

 

  



Приложение 17  

к приказу от 09.01.2024 №55 

Образец Сертификат об участии в семинаре (прохождении 

общеразвивающей программы)  

 



Приложение 18  

к приказу от 09.01.2024 №55 

Образец Единой книжки взрывника 
 

 



Приложение 19  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Образец справки об обучении (периоде обучения) по дополнительной 

профессиональной программе 

 

 
 

от ___________________________ № ________ 

 

СПРАВКА 

 

Дана __________________________________________________________ 
Ф.И.О. обучающегося 

в том, что он(а) действительно обучается(обучался) по основной программе 

профессионального обучения (по программе повышения квалификации/ по 

программе профессиональной переподготовки) "____________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________" 
наименование программы 

Сроки обучения: с "____"__________20____г. по "___"__________20___г. 

Справка дана для предъявления по месту требования 

 

 

Директор                     ______________                           ______________________  
                                                                 (подпись)                                                               (расшифровка подписи)  

 

 

Секретарь                    ______________                          ______________________  
                                                                  (подпись)                                                               (расшифровка подписи)  

 

 

  



Приложение 20  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Образец удостоверения о повышении квалификации  

(для авиационного персонала) 

 

Начальная подготовка (40 часов) 

 
 

 

 

 

 

  



 

Периодическая подготовка (16 часов) 

 
 

 



Приложение 21  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Образец свидетельства о профессии рабочего, должности служащего  

(для авиационного персонала) 

 

Начальная подготовка (40 часов). 

 
  



 

Периодическая подготовка (16 часов) 

 
 

 
  



Приложение 22  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Требования к документам о квалификации автономной некоммерческой  

организации дополнительного профессионального образования  

«Центр профессионального развития ПРОФИ» 

 

1. В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и приказами Минпросвещения 

России от 26.08.2020 N 438 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», в автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр профессионального 

развития ПРОФИ» вводятся следующие документы о квалификации для лиц, 

прошедших обучение по программам профессионального обучения, повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки: 

удостоверение о повышении квалификации – по образовательной программе 

повышения квалификации в объеме не менее 16 часов; 

диплом о профессиональной переподготовке – по образовательной 

программе профессиональной переподготовки в объеме не менее 250 часов; 

удостоверение о проверке знаний требований охраны труда; 

удостоверение по охране труда при выполнении работ на высоте; 

удостоверение по охране труда при выполнении работ в ограниченных и 

замкнутых пространствах; 

удостоверение о прохождении курса подготовки; 

свидетельство на профессию; 

удостоверение о проверке знаний (дополнительный документ к 

свидетельству на профессию); 

свидетельство на профессию (по профессиям, поднадзорным 

ГОСТЕХНАДЗОРУ); 

удостоверение о проверке знаний обслуживающего персонала; 

свидетельство водителя ДОПОГ; 

свидетельство о повышении квалификации водителей транспортных средств, 

оборудованных устройствами для подачи специальных световых и звуковых 

сигналов; 

удостоверение о проверке знаний водителей транспортных средств, 

оборудованных устройствами для подачи специальных световых и звуковых 

сигналов (с допуском к соответствующей категории); 

сертификат о прохождении программы по защитному вождению; 



сертификат об участии в семинаре (прохождении общеразвивающей 

программы); 

единая книжка взрывника. 
 

2. Бланки документов о квалификации составляются таким образом, 

чтобы вносимые в них записи могли выполняться без сокращений, а наименования 

полученных оценок вписываться полностью. 

3. На бланках документов о квалификации (удостоверений о повышении 

квалификации и дипломов о профессиональной переподготовке) предусмотрено 

наличие серии и номера соответствующего бланка. 

Нумерация состоит из 12-ти символов: 

первые два символа – номер региона 66; 

третий, четвертый – буквенный префикс направления программы; 

пятый, шестой, седьмой, восьмой, девятый символы – номер группы; 

десятый, одиннадцатый, двенадцатый символы – порядковый номер 

слушателя в группе. 

 

 



Приложение 23  

к приказу от 09.01.2024 №55 
 

Лист книги регистрации* выдачи документов (удостоверение о повышении квалификации)  

 

Номе

р 

докум

ента 

Регистрац

ионный 

номер 

Дополните

льная 

профессио

нальная 

программа 

(повышен

ие 

квалифика

ции) 

Наименова

ние 

дополните

льной 

профессио

нальной 

программ

ы  

Наимен

ование  

квалифи

кации, 

професс

ии, 

специал

ьности 

Год 

начала 

обучени

я (для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Год 

окончан

ия 

обучени

я (для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Срок 

обучени

я,часов  

(для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Фами

лия 

получ

ателя 

Имя 

получ

ателя 

Отчес

тво 

получ

ателя 

Дата 

рожде

ния 

получ

ателя  

СН

ИЛ

С 

Фор

ма 

обуч

ения 

Дата 

выдач

и 

(ориги

нала) 

Фамил

ия, 

имя, 

отчест

во 

получа

теля 

(ориги

нала) 

Спо

соб 

выд

ачи 

трек 

номер 

отправ

ления 

                                    

                                    

                                    

 

Директор _______________                        _______________________ 

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

 

Секретарь ______________                          ______________________  

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 
 

Данный документ нумеруется, шнуруется в конце календарного года в общую книгу регистрации* 

 

  



Приложение 24  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Лист книги регистрации* выдачи документов (диплом о профессиональной переподготовке)  

 

Номе

р 

докум

ента 

Регистрац

ионный 

номер 

Дополните

льная 

профессио

нальная 

программа 

(профессио

нальная 

переподгот

овка) 

Наименова

ние 

дополните

льной 

профессио

нальной 

программ

ы  

Наимен

ование  

квалифи

кации, 

професс

ии, 

специал

ьности 

Год 

начала 

обучени

я (для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Год 

окончан

ия 

обучени

я (для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Срок 

обучени

я,часов  

(для 

докумен

та о 

квалифи

кации) 

Фами

лия 

получ

ателя 

Имя 

получ

ателя 

Отчес

тво 

получ

ателя 

Дата 

рожде

ния 

получ

ателя  

СН

ИЛ

С 

Фор

ма 

обуч

ения 

Дата 

выдач

и 

(ориги

нала) 

Фамил

ия, 

имя, 

отчест

во 

получа

теля 

(ориги

нала) 

Спо
соб 
выд
ачи 

трек 

номер 

отправ

ления 

                                    

                                    

                                    

 

Директор _______________                        _______________________ 

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

 

Секретарь ______________                          ______________________  

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 
 

Данный документ нумеруется, шнуруется в конце календарного года в общую книгу регистрации* 

 

  



Приложение 25  

к приказу от 09.01.2024 №55 

 

Лист книги регистрации* выдачи документов (свидетельство о профессии)  

 

Вид 

доку

мент

а  

Сери

я 

доку

мент

а 

Номе

р 

доку

мента 

Регистра

ционный 

номер 

Программ

а 

профессио

нального 

обучения, 

направлен

ие 

подготовк

и 

Наименов

ание 

программ

ы 

профессио

нального 

обучения                                                                                                      

Наимен

ование 

профес

сий 

рабочи

х, 

должно

стей 

служащ

их 

Год 

нача

ла 

обуч

ения 

Год 

окон

чания 

обуче

ния 

Срок 

обуч

ения, 

часо

в 

Фами

лия 

получ

ателя 

Имя 

получ

ателя 

Отчес

тво 

получ

ателя 

Дата 

рожде

ния 

получ

ателя  

СН

ИЛ

С 

Фор

ма 

обуч

ения 

Дата 

выдач

и 

(ориги

нала) 

Фами

лия, 

имя, 

отчест

во 

получ

ателя 

(ориги

нала) 

Спо

соб 

выд

ачи 

трек 

номер 

отправ

ления 

                                        

                                        

                                        

 

Директор _______________                        _______________________ 

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

 

Секретарь ______________                          ______________________  

                       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 
 

Данный документ нумеруется, шнуруется в конце календарного года в общую книгу регистрации* 
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